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Instruccions internes reguladores dels procediments d’adjudicaci6 dels
contractes no subjectes a regulacio harmonitzada de la
Fundacio Lleida 21

Introduccio.

i

La llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del Sector Public és
d’aplicacio a tots els subjectes del Sector Public, si bé diferencia el nivell de
sotmetiment a les seves prescripcions, i a tal efecte distingeix, a efectes
d’aquesta llei, entre Sector Public, Administracié i Poder Adjudicador.

Les societats mercantils, Entitats empresarials i altres organismes en els quals
Ja participacié de les administracions sigui superior al 50%, hagin estat creats
especificament per satisfer necessitats d’interés general que no tinguin
cardcter industrial o mercantil, i sempre que un altre poder adjudicador
financii majoritariament la seva activitat, controli la seva gestié o nomeni més
de 1a meitat dels membres del seu drgan d’administracio, direccid o vigilancia,
‘es consideren Sector Public i Poder Adjudicador, perd no Administracio
Péblica, als efectes de 1’esmentada llei 30/2007, per la qual cosa se’ls aplica la
mateixa, tot i que en menor intensitat. :

La llei regula separadament la fase de pr?paracic’) del contracte i la de seleccié
del contractista i adjudicacié del contracte, i alhora diferencia en cadascuna de
les fases 1’aplicacié plena de la llei per a 1’ Administraci6 Pablica i I’aplicacid
menys plena per a la resta del Sector Public. Aixi, estableix les normes que els
Poders Adjudicadors que no tinguin caracter d’administracié pablica han
d’aplicar per adjudicar els contractes:

L’adjudicacié estara sotmesa en fot cas als principis de publicitat,

concurréncia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no discriminacio.

A més exigeix que els organs competents de les entitats considerades poder
,adjudicador i que no tenen caracter d’administracié pablica, aprovin unes
j instruccions, d’obligat compliment en ’ambit intern de les mateixes, a través

de les quals es regulin els procediments de contractacié de forma que quedi

garantida 1’efectivitat dels esmentats principis i que el contracte s’adjudiqui a

aquell que presenti 1’oferta econdomicament més avantatjosa. Aquestes

instruccions es posaran a disposici6 de tots els interessats en participar en els
procediments d’adjudicacié de contracte regulats! per les mateixes, i es
publicaran en el perfil del contractant.
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La importancia d’aquestes instruccions és tal que la Disposicié Addicional 6a.
de la llei 30/2007 indica que un cop hagi entrat en vigor I’esmentada 1lei i
mentre no s’aprovin les referenciades instruccions internes, els poders
adjudicadors que no tinguin caracter d’administracié publica es regiran, per
I’adjudicacié de contractes no sotmesos a regulacié harmonitzada, per les
normes establertes en I’article 174, el qual regula 1’adjudicacié de contractes
sotmesos a regulacié harmonitzada.

TITOL I.- DISPOSICIONS GENERALS
1.- Finalitat de la Instruccié

La finalitat de les presents instruccions internes en matéria de contractacié és
establir el sistema general de contractacié de Fundacié Lleida 21 com a poder
adjudicador i especificament, regular els procediments de contractacié en
aquells suposits especifics que no estan sotmesos a regulacié harmonitzada per
assegurar I’efectivitat dels principis de publicitat, concurréncia, transparéncia,

- confidencialitat, igualtat i no discriminacié, i que el contracte sigui adjudicat a

qui presenti I’oferta econdomicament més avantatjosa.

1 Aquestes instruccions es posaran a disposici6 de tots els interessats en

participar en els procediments d’adjudicacié de contracte regulats per les
mateixes, i es publicaran en el perfil del contractant de I’entitat.

2. Ambit d’aplicacié

Les presents instruccions s’aplicaran a la seleccié i adjudicaci6 del
contractista en relacié als contractes que no estan sotmesos a regulacio
harmonitzada, en aplicaci6 dels principis publicitat, concurreéncia,
transparéncia, confidencialitat, igualtat i no discriminacié establerts en
I’art.175 de 1a llei 30/2007, de 30 d’octubre.

Els contractes d’obra, serveis i subministres que celebri Fundacié Lleida 21
s’adjudicaran d’acord a les normes incloses en les presents instruccions.

Pel que fa a la preparacié dels esmentats contractes sera d’aplicacid ’article
121 LCSP, en relacié a ’establiment de les prescripcions teécniques, d’acord
amb les segiients caracteristiques:
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a) Seran d’aplicacié les normes establertes a lart 101 en relaci6 a la
definicié i establiment de prescripcions técniques, essent igualment
d’aplicaci6 alld previst en els articles 102 a 104 LCSP.

b) Si la celebracio del contracte €s necessaria per atendre una necessitat no
ajornable o si és precis accelerar I’adjudicaci6 per raons d’interés
public, I’drgan de contractaeié podra declarar urgent la seva tramitacio,
motivant-ho degudament en la documentacié preparatoria.

3.- Régim juridic aplicable als contractes subjectes a la Instruccio,
jurisdiccio competent i arbitratge

1. Els contractes instats per Fundacié Lleida 21 subjectes a la Instrucciod
tindran la consideracié de contractes privats. ‘

2. L’ordre jurisdiccional civil és el competent per resoldre les qliestions
litigioses relatives a la preparaci6, adjudicacid, efectes, compliment i extincid
dels contractes subjectes a la Instruccio.

3. En les bases de la contractaci6 es podra preveure la remissié a un arbitratge,
conforme a les disposicions de la Llei 60/2003, de 23 de desembre,
d’arbitratge, per a la solucié de les diferéncies que puguin sorgir sobre els
efectes, compliment i extinci6 dels contractes subjectes a la present Instruccio.
4. Als contractes de serveis esmentats en les categpries 17 a 27 de I’annex II
de 'LCSP d’una quantia igual o superior a quantia disposada per aquests
contractes, els sera d’aplicacié I’article 37 de 'LCSP.

4.- Confidencialitat de la informacio

No es podra divulgar la informacié facilitada pels empresaris que hagin
designat com a confidencial en el moment d’aportar-la, en particular els
secrets técnics o comercials i qualsevol aspecte confidencial de les ofertes.

EL contractista haurd de respectar el cardcter de confidencial d’aquella
informacié a la qual tingui accés en ocasi6 de I’execuci6 del contracte, a la
qual se lij hagués atorgat aquest caracter. Aquest deure de confidencialitat es
mantindra durant 5 anys des del coneixement de la mateixa, excepte que en els
plecs s’estableixi un termini superior.

TITOL II. CONFIGURACIO GENERAL DE LA CONTRACTACI(')
's i
Capitol I. Aspectes generals

5. Necessitat i idoneitat del contracte
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Fundacié Lleida 21 no pot subscriure d’altres contractes que els que siguin
necessaris per al compliment i la realitzacié de les seves finalitats

 institucionals. A aquest efecte, la naturalesa i extensié de les necessitats que
pretenen cobrir-se mitjangant el contracte projectat, aixi com també la
idoneitat del seu objecte i contingut per satisfer-les, s’han de determinar amb
precisio, i se n’ha de deixar constancia en I’expedient de contractaci.

6. Objecte del contracte

1. L’objecte del contracte ha de ser determinat.

2. No es pot fraccionar un contracte amb la finalitat de disminuir-ne la quantia
i eludir aixi els requisits de publicitat o els relatius al procediment
d’adjudicacié que corresponguin.

E 3. Quan I’objecte del contracte admeti fraccionament i es justifiqui
;3*{;, degudament en I’expedient, es pot preveure la realitzaci6 independent de
Ly cadascuna de les parts mitjangant la divisié en lots i altres subdivisions,
= sempre que siguin susceptibles d’utilitzacié o aprofitament separat i
X2 H  constitueixin una unitat funcional, o ho exigeixi la naturalesa de 1’objecte.

5

També es poden contractar de manera separada prestacions diferenciades
i 3 dirigides a integrar-se en una obra, tal com aquesta es defineix a ’article 6 de
PLCSP quan aquestes prestacions gaudeixin d’una substantivitat propia que
permeti una execucié separada, perqué les han de dur a terme empreses que
disposin d’una determinada habilitacié.

En els casos previstos en els paragrafs anteriors, les normes procedimentals i
de publicitat que s’han d’aplicar en 1’adjudicacié de cada lot o prestacié
diferenciada es determinen en funcié del valor acumulat del conjunt.

7. Termini de durada dels contractes

1. En la determinacié de la durada dels contractes 1’drgan de contractacié ha
de tenir en compte la naturalesa de les prestacions, les caracteristiques del seu
finangament i la necessitat e sotmetre periddicament a concurréncia la seva
realitzacio.

2. En el Plec de clausules administratives particulars es podra preveure una o
diverses prorrogues, sempre que les caracteristiques del contracte continuin
inalterables durant el periode de durada de les prorrogues i que la concurréncia
per a la seva adjudicacié s’hagi realitzat tenint en compte la durada maxima
del contracte, inclosos els periodes de prorroga.
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La prorroga 1’acorda I’drgan de contractacio i és obligatoria per a I’empresari
adjudicatari, llevat que les bases de la contractaci6 prevegin expressament el
contrari, sense que es pugui produir pel consentiment tacit de les parts.

3. La durada maxima de les prorrogues no podrd ser superior a quatre
exercicis en el cas de subministraments i/o obres d’una certa periodicitat, i de
sis exercicis en el cas de serveis.

8. Preu _

1. En els contractes, la retribucié del contractista consisteix en un preu cert
que s’expressa en euros. Els organs de contractacié han de tenir cura que el
preu sigui adequat per al compliment efectiu del contracte ‘mitjangant
1’estimaci6 correcta del seu import, atenent el preu general de mercat, en el
moment de fixar el pressupost de licitacio.

2. El preu del contracte es pot formular tant en termes de preus unitaris referits

% als diferents components de la prestacié o a les unitats d’aquesta que es Hiurin
A o s’executin, com en termes de preus aplicables a tant algat a la totalitat o a
g una part de les prestacions del contracte. En tot cas, s’ha d’indicar com a
g 5; partida independent 1’import de 1’impost sobre el valor afegit (IVA).

! '4} 3. Els preus fixats en el contracte poden ser revisats o actualitzats, en els
:} @ termes que prevegin les bases de la contractacio, quan hagin de ser ajustats, a
,,Ej i’; ’alga o a la baixa, per tenir en compte les variacions economiques que

s’esdevinguin durant 1’execucié del contracte.

4. Els contractes, quan la seva naturalesa i objecte ho permetin, poden incloure
clausules de variacié de preus en funcié del compliment de determinats
objectius de terminis o de rendiment, aixi com també penalitzacions per
incompliment de clausules contractuals, i han de determinar amb precisio els
supdsits en qué es produiran aquestes variacions i les regles per determinar-
les. ‘

9. Calcul del valorjestimat dels contractes
1. A tots els efectes que preveu aquesta Instruccid, el valor estimat dels
‘contractes el determina I’import total, sense incloure-hi ’impost sobre el valor
afegit, pagador segons les estimacions de 1’drgan de contractacid. En el calcul
de Pimport total estimat s’hi ha de tenir en compte qualsevol forma d’ppciod
eventual i les eventuals proprogues del contracte. Quan s’hagi previst abonar
primes o efectuar pagaments als licitadors, s’ha de tenir en compte la quantia
en el calcul del valor estimat del contracte.
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2. I’estimaci6 s’ha de fer tenint en compte els preus habituals en el mercat i
s’ha de referir al moment de ’enviament de 1’anunci de licitaci6 o, en cas que
no es requereixi un anunci d’aquest tipus, al moment en qué 1’6rgan de
contractacid inicii el procediment d’adjudicacié del contracte.

3. En els contractes d’obres i de concessié d’obra publica, el calcul del valor
estimat ha de tenir en compte 1’import d’aquestes, aixi com també el valor
total estimat dels subministraments necessaris per a la seva execucié que
I’drgan de contractaci6 hagi posat a disposicié del contractista.

4. En els contractes de subministrament que tinguin per objecte 1’arrendament
financer, I’arrendament o la venda a terminis de productes, el valor que s*ha
de prendre com a base per calcular el valor estimat del contracte és el segiient:

a) En el cas de contractes de durada determinada, quan la durada sigui igual o
inferior a dotze mesos, el valor total estimat per a la durada del contracte;
quan la durada sigui superior a dotze mesos, el valor total, inclds 1’1mport
estimat del valor residual.

b) En el cas de contractes la durada dels quals no es fixi per referéncia a un
periode de temps determinat, el valor mensual multiplicat per 48.

5. En els contractes de subministrament o de serveis que tinguin un caracter de
periodicitat, o de contractes que s’hagin de renovar en un periode de temps
determinat, s’ha de prendre com a base per calcular el valor estimat del
contracte alguna de les quantitats segiients:

a) El valor real total dels contractes successius similars adjudicats durant
I’exercici precedent o durant els dotze mesos previs, ajustat, quan sigui
possible, en funci6 dels canvis de quantitat o valor previstos per als dotze
mesos posteriors al contracte inicial.

b) El valor estimat total dels contractes successius adjudicats durant els dotze
mesos segiients al primer lliurament o en el transcurs de I’exercici, si aquest és
superior a dotze mesos.

L’eleccié del métode per calcular el valor estimat no es pot efectuar amb la
intencié de sostreure el contracte a 1’aplicaci6 de les normes d’adjudlcacm que
corresponguin.

6. En els contractes de serveis, a I’efecte de calcular-ne I’import estimat, s’han
de prendre com a base, si s’escau, les quantitats segiients:

a) En els serveis d’assegurances, la prima pagadora i altres formes de-

remuneracio.
b) En serveis bancaris i altres serveis financers, els honoraris, les comissions,
els interessos i altres formes de remuneracio.
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c) En els contractes de serveis en qué no s’especifiqui un preu total, si tenen
una durada determinada igual corresponent a tota la durada. Si la durada és
superior a quaranta-vuit mesos o no esta fixada per referéncia a un periode de
temps determinat, el valor mensual multiplicat per

7. Quan la realitzacié d’una obra, la contractacié d’uns serveis o I’obtencio
d’uns subministraments homogenis pugui donar lloc a I’adjudicaci6 simultania
de contractes per lots separats, s’ha de tenir en compte el valor global estimat
de la totalitat dels lots.

8. Per als acords marc i per als sistemes dinamics d’adquisicio s’ha de tenir en
compte el valor maxim estimat, excldos I’impost sobre el valor afegit, del
conjunt de contractes previstos durant la durada total de I’acord marc o del
sistema dinamic d’adquisicio. :

10. Revisi6 de preus

Els preus adjudicats poden ser objecte de revisié quan aixi consti de forma
expressa en el plec de bases.

Capitol I1. Parts en el contracte

Seccio primera. Organ de contractacio i d’assisténcia

11. Competéncia per contractar

1. La competéncia en matéria contractual correspon la Comissi6 executiva de
la Fundacié Lleida 21.

- 12. Responsable del contracte

Per a les contractacions, 1’0rgan de contractaci6 podra designar un responsable
del contracte en la resoluci6 d’inici de I’expedient.

Correspon al responsable del; contracte supervisar-ne I’execuci6 i adoptar les
decisions i dictar les instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar que
la prestacié pactada es realitza correctament, dins I’ambit de facultats que
aquells li atribueixin. Per al desenvolupament d’aquesta funcid, el responsable
del contracte pot ser una persona fisica o juridica, vinculada a Fundacio
Lleida 21 o aliena a aquest. '
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13. Perfil del contractant :

1. Amb la finalitat d’assegurar la transparéncia i I’accés public a la informacioé
relativa a la seva activitat contractual, i sens perjudici d’utilitzar altres mitjans
de publicitat, Fundaci6é Lleida 21 difondra, a través d’Internet, el seu Perfil
de contractant en la adrega segiient: http://sostenibilitat.paeria.cat/. |
2. El Perfil de contractant pot incloure qualssevol dades i informacions
referents a I’activitat contractual de Fundacié Lleida 21, com ara els anuncis
d’informacié prévia, les licitacions obertes o en curs i la documentaci6 relativa
a aquestes, les contractacions programades, els contractes adjudicats, els
procediments anul'lats, i qualsevol altra informacié util de tipus general, com
punts de contacte i mitjans de comunicacié que es poden utilitzar per
relacionar-se amb 1’0rgan de contractacid.

3. La publicacié dels diferents aspectes d'una contractacié estaran exposats en
el Perfil de contractant durant un mes des de la data de publicacié de la seva
adjudicacio.

14. Mesa de contractacio.

El plec de bases concret, establira si escau, la possibilitat que 1’0rgan de
contractacio estigui assistit per una mesa de contractacié. Correspon a I’organ
de contractaci6 la determinaci6 de la seva composicid.

Seccio segona. Capacitat i solvéncia de I’empresari

15. Condicions d’aptitud

1. Unicament poden contractar amb Fundacié Lleida 21 les persones naturals
o juridiques, espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d’obrar i
acreditin suficient solvéncia econdomica, financera i técnica o professional,
d’acord amb la naturalesa del corresponent contracte; Aquests requisits hauran
de concorrer en ’empresari en el moment de fimalitzacié del termini de
presentacid d’ofertes.

Quan concorri algy, en nom o representacié d'una persona fisica o juridica, ha
de justificar documentalment que estd facultat per a aixd mitjancant els
corresponents poders.

2. Aixi inateix, els empresar1s han de tenir I’habilitacit empresarial o
professional que, si s’escau, sigui exigible per dur a terme I’activitat o
prestacié que constitueixi I’objecte del contracte.
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3. Les persones juridiques només poden ser adjudicataries de contractes les
prestacions dels quals estiguin compreses dins les finalitats, objecte o ambit
d’activitat que, d’acord amb els seus estatuts o regles fundacionals, els siguin
propis.

4. No poden contractar amb la Fundacié Lleida 21 les persones en que es
doni alguna de les circumstancies de prohibicié de contractar previstes en
I’article 49 de ’'LCSP. |

5. Poden contractar amb la Fundacié Lleida 21 les unions d’empresaris que
es constitueixin temporalment a aquest efecte, i no és necessari formalitzar-les
en escriptura publica fins que no s’hagi efectuat 1’adjudicacié del contracte a
favor seu. Als efectes de la licitacid, els empresaris que vulguin concorrer
integrats en una uni6 temporal han d’indicar en un document privat els noms i
les circumstancies dels que la constitueixin i la participacié de cadascun, com
també que assumeixen el compromis de constituir-se formalment en unié
temporal si resulten adjudicataris del contracte.

La durada de les unions temporals d’empresaris ha de coincidir amb la del |
contracte adjudicat fins a la seva extincio. ‘

Els empresaris que concorrin agrupats en unions temporals queden obligats
solidariament i han de nomenar un representant o apoderat Unic de la unio
amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es
derivin del contracte fins que aquest s’extingeixi, sens perjudici de I’existéncia
de poders mancomunats que puguin atorgar per a cobraments i pagaments
d’una quantia significativa.

Subseccié primera. Acreditacio de la capacitat d’obrar

16. Acreditacio de la capacitat d’obrar dels empresaris nacionals

1. Les persones fisiques han de presentar el document nacional d'identitat o el
document que legalment el substitueixi,,

2. Les persones juridiques han d'aportar Pescriptura o document de
constitucid, els estatuts o 1’acte fundacional, i les seves modificacions, en que
constin les normes per les quals es regula la seva activitat, degudament
inscrits, si s’escau, en el registre ptblic que correspongui, segons el tipus de
persona juridica de que es tracti. '
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17. Acreditacié de la capacitat d’obrar de les empreses comunitaries no
espanyoles

1. Els empresaris no espanyols que s6n nacionals d’estats membres de la Unid
Europea han d'acreditar la seva capacitat d'obrar mitjangant la seva inscripci6
en el registre procedent d’acord amb la legislacié de I’Estat on estan establerts
o mitjangant la presentacié d’una declaracié jurada o un certificat que
s'indiquen en I'Annex IX de la Directriu 2004/18/CE.

2. Aquests licitadors estrangers han de presentar una declaracié de sotmetre's a
la jurisdiccié dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a totes
les incidéncies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, -
amb renuncia, si s’escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui

correspondre al licitador.

18. Acreditaci6 de la capacitat d’obrar de les empreses no comunitaries

1. Les persones fisiques o juridiques d’estats no pertanyents a la Uni6 Europea
han d’acreditar la seva capacitat d’obrar amb un informe de la missi6
diplomatica permanent d’Espanya a 1’estat corresponent o de 1’oficina
consular en I’ambit territorial del qual radiqui el domicili de I’empresa.

Aixi mateix s’ha d’incloure, adjunt un informe de la respectiva missi6
diplomatica permanent espanyola que ’estat de procedéncia de I’empresa
estrangera admet al seu torn la participacié d’empreses espanyoles en la
contractacié amb 1’Administracié i amb els ens, organismes o entitats del
sector public assimilables als enumerats a I’article 3 de I’'LCSP, de manera

substancialment analoga.
Si el contracte és d'obres aquestes empreses han de tenir oberta una sucursal a

“Espanya, amb designacié d’apoderats o representants per a les seves

operacions i han de estar inscrites en el Registre Mercantil.

2. Aquests licitadors estrangers han de presentar una declaracié de sotmetre's a
la jurisdiccié dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre per a totes
les incidéncies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte,
amb renuncia, si s’escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui

correspondre al licitador.

l
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Subseccié segona. Solvéncia economica i financera i técnica o professional
de I’empresari

19. Solvéncia economica i financera i técnica o professional de ’empresari
La solvéncia econdmica i financera i técnica o professional s’acredita pels
empresaris mitjangant 1’aportacié dels mitjans que determini I’organ, de -
contractacié en les bases de la contractacio, dels que preveuen els articles 64 a
68 de I’LCSP, i han d’estar vinculats a I’objecte de contractacié i ser

proporcionals a aquest.

Llcida
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20- Tipus de prdcediments de contractacio

Laiiir

La contractacié no subjecta a regulacié harmonitzada es tramitara de forma

ordinaria mitjangant el procediment negociat o bé mitjangant el procediment

obert o restringit en funcié de la matéria, les quanties i altres circumstancies
i previstes en la present instruccio.

Fondscid Lleida 21
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Els contractes menors es podran adjudicar a qualsevol empresari amb
capacitat d’obrar i que tingui habilitacié professional necessaria per tal de
realitzar la prestaci6, d’acord amb les normes establertes a I’art. 95 de LCSP i
en els termes 1 condicions previstes al punt 243 d’aquestes instruccions.

21.- Procediment negociat

1. La contractacié mitjancant procediments negociats es realitzara, amb
publicitat o sense, d’acord amb les quanties previstes a la llei 30/2007, i
d’acord amb els suposits especifics contemplats als articles 154 a 159 i

concordants. ;

2. Negociat sense publicitat: Els contractes amb valor estimat inferior a
200.000 €, si es tracta de contractes d’obra, o de 60.000 € si es tracta
d’altres contractes, s’adjudicaran mitjangant el procediment negociat
sense publicitat, assegurant-se la concurréncia mitjangant sol-licitud-
d’ofertes d’un minim de 3 empreses capacitades per la realitzaci6 de
’objecte del contracte.
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Aixi mateix el procediment negociat sense publicitat se seguira a més
quan després d’haver-se seguit un procediment obert o restringit, no
s’hagi presentat cap oferta, o aquestes no siguin adequades, sempre que
les condicions inicials del contracte no es modifiquin substancialment.

3. Negociat amb publicitat. Els contractes amb valor estimat superior a
200.000 € i inferior a 1.000.000 €, si es tracta de contractes d’obres, o
superior a 60.000 € i inferior a 100.000 € en la resta de contractes,
sOadjudicaran mitjangant el procediment negociat amb publicitat,
d’acord amb alld establert a I’art.161.2 de la LCSP i les presents
instruccions. '

El procediment negociat s’anunciard pablicament mitjangant anunci o
una invitacié a participar en el procediment. L’anunci es realitzara a
través d’Internet en el perfil del contractant de la Fundacié Lleida 21.
De forma addicional, es podra decidir per I’0rgan de contractacié la
 publicitat del procediment de contractacié en el DOGC i/o en diaris
d’ambit local o nacional. Aquesta publicitat addicional es contemplara
en el plec de bases concret.
Es podra prescindir de la publicacié de I’anunci quan es tramiti per
procediment negociat pel fet d’haver-se presentat ofertes irregulars o
inacceptables en els procediments antecedents, sempre que en la
negociaci6 s’inclogui tots els licitadors que en el procediment obert o
restringit haguessin presentat oferta d’acord amb els requisits formals
exigits, i només a ells.

22.- Procediment obert ordinari i restringit

Els contractes d’obra, serveis i /o subministres que d’acord amb aquestes
instruccions no s’adjudiquin mitjangant procediment negociat, ni contracte
menor ni regulacié armonitzada, s’adjudicaran utilitzant el procediment.obert
o el restringit, d’acord amb el que s’estableix en la present. i
L’anunci es publicard a través d’Internet, en el perfil del contractant de
I’entitat i en els diaris locals. L’Organ de contractacié podra decidir en cada
plec de bases la seva publicacid en diaris oficials.

En aquests procediments la seleccié de I’empresa adjudicataria es produira un
cop acreditada d’acord al plec de condicions la capacitat i solvéncia per
contractar, mitjangant la valoraci6 de les ofertes segons els factors d’avaluacid
establerts en els plecs de condicions de licitacio, sense que per part de 1’organ
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de contractacié es pugui negociar cap dels diferents aspectes de les ofertes

~ presentades.

Els factors d’avaluacié de les ofertes hauran d’enunciar-se amb la deguda
concrecid, establint, en els supdsits d’avaluacio objectiva, la férmula o procés
logic per la obtencié de la puntuacié. En els criteris d’adjudicaci6 que’
requereixin un judici de valor, caldra descriure els elements principals que es
tindran en consideracié, els quals tindran necessariament un pes relatiu
inferior als objectius.

En el procediment obert tot empresari podra presentar una proposicio, podent,
en el seu cas, establir variants d’acord amb alld previst al punt 24.6 d’aquestes
instruccions.

En el procediment restringit només podran presentar proposicions aquells
empresaris que, sol-licitant-ho, i atenent a la seva solvéncia, en base als criteris
establerts en el plec, siguin seleccionats per ’organ de contractacio. |

23. Contractes menors

1. Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari
amb capacitat d’obrar i que disposi de ’habilitacié professional necessaria per
realitzar la prestaci6, complint Gnicament les normes que estableix el paragraf
seglient.

2. Es consideren contractes menors els contractes d’un import inferior a
50.000 euros, IVA exclos, quan es tracti de contractes d’obres, o a 18.000
euros, IVA exclos, quan es tracti d’altres contractes. ,

3. Els contractes menors no poden tenir una durada superior a un any ni ser
objecte de prorroga. |

4. La formalitzacié dels contractes menors s’efectuara amb la incorporacio a
I’expedient de la factura o de les factures que obligatoriament han de lliurar
els empresaris i professionals, que haura de contenir les dades i requisits que
sesmenten en tot cas en la normativa de contractacio publica i en el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacid, aprovat pel Reial

decret 1496/2003, de 28 de novembre, si s’escau.

Expedient de contractacié en contractes menors

1. En els contractes menors, la tramitacio de 1’expedient només exigeix
1’aprovacié de la despesa i la incorporacié a aquest de la factura corresponent.
2. En el contracte menor d’obres s’hi ha d’afegir, a més, el pressupost de les
obres, sens perjudici que hagi d’haver-hi el corresponent projecte quan ho
requereixin normes especifiques. Igualment s’ha de sollicitar I’informe de
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supervisio del projecte quan el treball afecti I’estabilitat, seguretat o
estanquitat de 1’obra.

24. Disposicions comuns als procediments de contractacié
1. Normes de publicitat i de transparéncia

a) Els anuncis referents a una contractacid, que s’esmenten a Darticle
seglient, es publicaran al Perfil de contractant de la Fundacié Lleida 21
(http://sostenibilitat.paeria.cat/).

Igualment, i amb caracter potestatiu, es podran pubhcar els anuncis en
qualsevol diari oficial aixi com també a la premsa diaria. Les despeses
d’aquests anuncis aniran a carrec del adjudicatari o dels adjudicataris.

b) Redacci6 i modalitats de publicaci6 dels anuncis

1. Anunci de la licitacié. S’haura de penjar al Perfil del contractant

2. Anunci de I’adjudicaci6 del contracte. S’haura de penjar al Perfil del
contractant

2. Terminis de recepci6

a) En fixar els terminis de recepcié de les proposicions, 1’0rgan de
contractacio tindra en compte, en particular, la complexitat del contracte
i el temps necessari per preparar les ofertes, sense perjudici dels
terminis minims establerts en la Instruccio.
}

b) En els procediments de contractacio, el termini minim de recepcid de
les proposicions i de la resta de documentacié ha de ser de 7 dies, a
comptar des del dia segiient a la data de publicacié de I'anunci de
licitacié en el Perfil del contractant de la Fundaci6é Lleida 21, havent
de constar expressament en aquest anunci el dia i ’hora de finalitzacio
del termini de recepcid, aixi com també el lloc de presentacié de la
documentacio6 i de les proposicions.
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3. Comunicacions

Totes les comunicacions i tots els intercanvis d'informacié podran fer-
se, a eleccié de 1’organ de contractacio, per carta, per telefax o per
correus electronics ’adreca del quals consti en 1’anunci de licitacio.

4. Anunci o invitaci6 a participar i presentaci6 d’ofertes i sollicituds

1.’anunci o invitaci6 a participar contindra les segiients dades:
e Identificacié de ’expedient de contractacid
Termini per la presentacié de sol-licituds de participacio

3 .
=3 e Lloc de presentacié de les ofertes
R e Plec de condicions del contracte
88 : )
i %" e Documentaci6 técnica sobre 1’abast del contracte
a0 ¢ Lloc d’entrega de la documentacio
RS \
[N
[z}
SN :
5o Les proposicions dels interessats s’hauran d’ajustar la contingut del lec
(21 .

de condicions i la seva presentacié suposa 1’acceptacio incondicional
per part de ’empresari del contingut de la totalitat de les condicions,

sense cap tipus de reserva.

Les proposicions i la documentacio complementaria es presentaran en el
termini assenyalat en 1’anunci de licitaci6. També podran presentar-se
proposicions per correu o per missatgeria; en aquest cas ’interessat
haurd d’acreditar, amb el resguard corresponent, la data d’imposici6 de
’enviament per part de ’Oficina de Correus o empresa de missatgeria i
comunicar a 1’0rgan de contractacio, en el mateix termini de presentacio
d’ofertes, per fax, télex o telegrama, la remissi6 de la proposicio. Sense
la concurréncia d’aquests dos requisits no serd admesa la proposicio en
cas que aquesta arribi fora del termini establert en 1’anunci de lcitacio.

No obstant, transcorreguts 5 dies naturals des de la finalitzacio del
termini no sera admesa cap proposta enviada per correu o missatgeria.

Les proposicions reuniran les segiients caracteristiques:
!

1. Hauran d’ajustar-se a alld previst al plec de condicions, i la seva
presentacié suposa I’acceptacié incondicional per part de I’empresari
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del contingut de la totalitat de les condicions, sense cap tipus de
reserva. |

2. Seran secretes i es garantird aquest caracter fins al moment de la
licitacié publica.

3. Cada licitador no podra presentar més d’una proposici6, sense
perjudici de I’admissibilitat de variants o millores, quan aix{ estigui
contemplat en el plec de condicions. Tampoc podra subscriure cap

§ proposta en uni6 temporal amb altres si ja ho ha fet individualment
B ':5 ni figurar en més d’una unié temporal. La infraccié d’aquestes
‘:8’ 'f; normes comportara la no admissié de cap de les propostes subscrites
& J per ell.
o T
g; j‘ 4. En la proposicié caldra indicar, com a partida independent, I’import
I total de I’Impost sobre el Valor Afegit, que hagi de ser repercutit.

En tot moment es respectara la igualtat dels licitadors i la transparen01a
en el procés de manera que:

* No s’admetran ofertes fora del termini assenyalat per a la
recepcié de sol'licituds de participacio.

e L’obertura de les ofertes en els processos amb concurréncia es
portara a terme de forma simultania, un cop finalitzat el
termini de licitacio.

e La negociacié es dura a terme en els termes previstos en
I’article 162 de la LCSP.

Les adjudicacions dels contractes, a més de notificar-se als licitadors, es
publicara al perfil del contractant quan la quantia superi els 50.000 €.

S. Documentacié complementaria de les ofertes i sollicituds

Les proposicions en el procediment obert i les sol'licituds de participacié
aniran acompanyades dels segiients documents, d’acord amb I’art 130
30/2007:

i
.

e Els que acreditin la personalitat Jur1d1ca de I’empresari i en el seu
cas la seva representacid.
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e Els que acreditin la classificacié de I’empresa, en el seu cas, o

justifiquin els requisits de la seva solvéncia economica, financera i
técnica o professional. :
Si I’empresa es trobés pendent de classificaci6, haura d’aportar el
document acreditatiu d’haver presentat la corresponent sol'licitud a
I’efecte, havent de justificar que esta en possessio de la classificacio
exigida en el termini previst en les normes de desenvolupament
d’aquesta llei per a la subsanacié de defectes o omissions en la
documentacio.

e Una declaracié responsable de no estar incurs en prohibicié de

contractar. :
Aquesta declaracié incloura una manifestacio de trobar-se al corrent

3 del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat
= Social imposades per les disposicions vigents, sense perjudici que la
':c;:‘ 3 justificacié acreditativa de tal requisit hagi de presentar-se, abans de
=8 1’adjudicacio.
=t &
oo
Nev) E! hY
a5 e Per a les empreses estrangeres, en els casos en que el contracte
e . .y
i s’executi a Espanya, la declaraci6 conforme se sotmet a la

P jurisdiccid dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a
totes les incidéncies que de forma directa o indirecta poguessin
sorgir, amb renuincia, en el seu cas, al fur jurisdiccional estranger
que li pogués correspondre.

Quan sigui necessaria la presentacié d’altres documents s’indicara
aquesta circumstancia al plec de bases corresponent.

En cas que alguna de les acreditacions anteriors es faci a mitjancant la
certificacié d’un Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades -
o mitjangant un certificat comunitari de classificaci6, d’acord amb allo :
establert a la llei 30/2007, caldra aportar a la mateixa una declaracié
responsable de licitador en la qual manifesti que les circumstancies
reflexades en el corresponent certificat no ha experimentat cap variacio.
%
6. Variants en ofertes i sol'licitiuds

Que en I’adjudicacié s’hagin de tenir en compte criteris diferents al preu,
I’organ de contractacié prendre en consideracié les variants o millores que
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ofereixin els licitadors, sempre que el plec de bases particulars hagi previst
expressament aquesta possibilitat.

- 7. Plecs de condicions.

En els contractes de quantia superior de 50.000 €, el plec de condicions del
contracte contindra les caracteristiques basiques del contracte, el regim
d’admissi6 de les variants, les modalitats de recepcié de les ofertes, les criteris
d’adjudicacié, i les garanties que hauran de constituir en el seu cas els
licitadors o 1’adjudicatari.

!
J

s Enelplec es faran constar expressament les segiients circumstancies:

&
= g‘% a) Els requisits de capacitat per contractar i de solvencia tecnica,
' S 8 econodmica financera que hauran de ser acreditats pels licitadors, aixi
= tf, com els aspectes concrets que hagin de ser objecte de negociacid
e ;{ degudament relacionats amb les necessitats que s’hagin de cobrir i

FAN

) ’objecte del contracte.

e 3 b) Els valors que s’hagin d’apreciar com anormals o desproporcionats , bé
sigui per relacié entre les ofertes economiques, o com a conseqiiencia
de la conjuncié de factors, tals com terminis o qualitats, amb el preu
ofertat.

c) Les circumstancies especials que haurd de complir 1’empresa
adjudicataria en I’execuci6 del contracte i que hauran d’entendre’s com
elements essencials de la contractacio.

d) Les estipulacions corresponents als efectes, compliment i extincié dels
contractes.

Es fara constar en els Plecs de condicions del contracte la forma de soluci6 de
contréversies, en relacié als efectes, compliment i extincié dels contractes. A
tal efecte es fara constar el sotmetiment a ’ordre jurisdiccional dels Jutjats i
Tribunals del lloc de celebraci6 del contracte. També es podra fer constar la
possibilitat de sotmetre les diferéncies que sorgeixin a ’arbitratge previst a les
disposicions de la Llei 60/2003 de 23 de desembre. '
Els Plecs establiran penalitats que siguin d’aplicacié per als suposits
d’incompliment o de compliment defectués de I’objecte del contracte. Aixi
mateix es fard constar en el Plec el caracter essencial d’aquells elements del
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contracte 1’incompliment dels quals tingui els efectes previstos a D’article
206.h de la Llei 30/2007. ‘

TITOL IV. SELECCIO DEL CONTRACTISTA I ADJUDICACIO
DELS CONTRACTES

Capitol I. Desenvolupament del procediment

Seccio primera. Disposicions generals

25. Verificaci6 de Paptitud i seleccié dels participants, adjudicacié dels

contractes
L'adjudicaci6 dels contractes es realitzara basant-se en els criteris previstos en

article 33 d’aquesta Instruccid respecte a les ofertes dels licitadors que no
hagin estat exclosos per complir les condicions d’aptitud previstes als articles
18 i segiients d’aquesta Instruccio.

La mesa de contractacié o, en el seu cas, 1’drgan de contractacié podra
requerir els licitadors que completin o facin més explicits els certificats i

documents presentats en el sobre 1.

Seccio segona. Criteris per a l'adjudicacio del contracte

26. Criteris per a I'adjudicacio del contracte
La mesa de contractacié o, si s’escau, 1’0rgan de contractacié per proposar

l'oferta econdmica més avantatjosa i 1'organ de contractacié per adjudicar el
contracte es fonamentaran, d’acord amb el disposat en les bases de la
contractacidé, en diferents criteris directament vinculats a 1’objecte del
contracte que es tracti, com ara, per exemple, el preu, la formula utilitzable per
revisar les retribucions lligades a la utilitzacié de ’obra o a la prestacié del
servei, el termini d’execucié o lliurameat de la prestacio, el cost d’utilitzacio,
les caracteristiques mediambientals o vinculades amb la satisfaccio
d’exigéncies socials que responguin a necessitats, definides en les
especificacions del contracte, propies de les categories de poblacid
especialment desafavorides a les quals pertanyin els usuaris o beneficiaris de
les prestacions a contractar, la rendibilitat, el valor tecnic, les caracteristiques
estétiques o funcionals, la disponibilitat i cost dels recanvis, el manteniment,
I’assisténcia técnica, el servei postvenda o altres de semblants.
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Quan només s’utilitzi un sol criteri d’adjudicacié, aquest ha de ser
necessariament el del preu més baix.

Els criteris d’adjudicacié han de constar en les bases de la contractacid, aixi
.com també la ponderacié relativa que s’atribueixi a cadascun dels criteris
triats per determinar l'oferta econdmicament més avantatjosa.

Els organs de contractaci6 poden articular el procediment en fases successives
mitjangant 1’aplicacié dels diferents criteris d’adjudicaci6é assenyalats en les
bases de contractacid, i s’ha d’indicar en aquestes si es fara s d’aquesta
facultat aixi com també el llindar minim de puntuacié exigit al licitador per
continuar en el procés selectiu. '

3
3_’, Capitol I11. L’adjudicacio del contracte
S ’
% o Core
wou 27. Resoluci6 d’adjudicacié del contracte
0 & NN
':c; = 1. L’0rgan competent de la Fundacié Lleida 21 adjudicara el contracte
Ei u mitjangant resolucié en el termini maxim de tres mesos, a comptar des del dia

seglient a la data de finalitzaci6 del termini de presentaci6 de les ofertes.

De no produir-se l'adjudicacié dins del termini assenyalat els licitadors
tindran dret a retirar la seva proposicio.

Si cap de les propostes dels licitadors s’adeqiien a les bases de la contractacio,
1’0rgan de contractacidé podra declarar deserta la contractacid.

2. La resolucié d’adjudicacié s’ha de notificar als licitadors i publicar-se al
Perfil del contractant.

L’drgan de contractacié pot no comunicar ni publicar determinades dades
relatives a I’adjudicacié quan consideri, i ho justifiqui degudament en
I’expedient, que la divulgacié d’aquesta informacié pot obstaculitzar
’aplicacié d’una norma, ser contraria a I’interés public o perjudicar interessos
comercials legifims d’empreses plbliques o privades o la competéncia lleial
entre aquestes, 0 quan es tracti de contractes declarats secrets o reservats o
I’execucié dels quals hagi d’anar acompanyada de mesures de seguretat
especials de conformitat amb la legislacio vigent 0 quan ho exigeixi la
proteccid dels interessos essencials de seguretat i s’hag1 declarat aixi de
conformitat amb la legislacié vigent. ‘

3. En el cas que I’drgan de contractaci6 renuncii a subscriure un contracte per
al qual hagi efectuat la convocatoria corresponent, o decideixi reiniciar el
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procediment per a la seva adjudicacid, ho ha de notlﬁcar als licitadors i
publicar en el Perfil del contractant.

28. Notificacié de I’adjudicacio als licitadors

1. La resoluci6 d’adjudicacié es notificard en el termini de deu dies naturals a
comptar des de I’endema a la data en qué la resoluci6 d'adjudicacioé hagi estat
dictada, al licitador adjudicatari i a la resta de licitadors.

2. La proposta d’adjudicacié no crea cap dret al licitador en front de la
Fundacié Lleida 21. No obstant, quan 1’drgan de contractacié no adjudiqui el
contracte d’acord amb la proposta formulada n’haura de motivar la decisio.

3. No es podra incloure en 1’adjudicaci6 del contracte condicions contraries als
plecs de condicions que van regir la licitacio.

4. Els contractes es formalitzaran en els terminis previstos en els plecs de
condicions que regulin la contractacié. Amb caracter general, es formalitzaran
en document privat. No obstant el contractista podra sol'licitar elevar-lo a
escriptura plblica, essent a carrec seu les despeses ocasionades per aquest fet.
El darrer suposit no és aplicable als contractes menors.

5. L’ordre jurisdiccional civil espanyol sera el competent per conéixer de les
qliestions que se suscitin en relacié a aquesta contractacid. Les parts
renunciaran expressament al fur que els pogués correspondre sotmetent-se
expressament a la decisié de la jurisdiccié ordinaria i a la competéncia dels
jutjats de Lleida. :

6. Els plecs de condicions especifics de cada tipus de contracte i tota la
documentacié necessaria per al seu desenvolupament tindran caracter
contractual. '

29. Constituci6 de garantia

t
1. En fles bases de la contractaci es podra establir la constitucio, previament a
la formalitzaci6 del contracte, d’una garantia, i I’import d’aquesta en cap cas
podra excedir d’un 5 per cent de I’import de 1’adjudicaci6 i, en cas de preus
unitaris, de I’import de la licitacio.
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En casos especials, 1’0rgan de contractacié podrd establir en el plec de
condicions que, a més de la garantia a qué es refereix 1’apartat anterior, es
presti una complementaria de fins a un 5% de I’import d’adjudicacio del
contracte, podent arribar la garantia total a un 10% del preu del contracte.

La garantia exigida haura de constituir-la 1’adjudicatari en alguna de les
diferents formes previstes en l'article 84.1 de ’'LCSP i ha de dipositar-la a les
oficines de la Fundaci6 Lleida 21.

'% 2. La garantia respon dels conceptes segtients:
o a) De les penalitats imposades al contractista.

J .y .
o . b) De P’execucio correcta de les prestacions establertes en el contracte, de les
x5 5‘3 .. .
kil despeses originades a Fundacié Lleida 21 per la demora del contractista en el
o ¥ compliment de les seves obligacions, i dels danys i perjudicis ocasionats a la
£l Fundacio Lleida 21 amb motiu de I’execucié del contracte o pel seu
f 3 incompliment, quan no escaigui resoldre’l.

c¢) De la incautacid que es pot decretar en els casos de resolucié del contracte.
d) De la inexisténcia de vicis o defectes com a conseqiiéncia de I’execuci6 del
contracte durant el termini de garantia que s’hagi previst en el contracte.

La garantia no serd retornada o cancellada fins que no shagi produit,
d'establir-se, el venciment del termini de garantia, sense que resultin
responsabilitats, i s’hagi complert satisfactoriament el contracte.

30. Acreditacié del compliment de les obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social

Llevat que I’adjudicatari ja hagi acreditat el compliment de les seves
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, incloent els corresponents
certificats en el sobre 1 de documentaci6 i aquests no hagin caducat, ho ha de
fer en el termini maxim de deu dies naturals, a comptar des de I’endema de la
notificaci6 de I’adjudicacid. El plec de condicions concretara la documentacio
que ha de presentar I’adjudicatari per acreditar el compliment de les
obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

31. Formalitzaci6 del contracte

1. L’adjudicacié dels contractes s’ha de formalitzar en un document dins el
termini de 1 mes, a comptar des de I’endema de la notificacié de 1’adjudicacid
i prévia presentacid per I’empresari de I’acreditacié del compliment de les
seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social i, en el seu cas,
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constituci6 de la corresponent garantia i la resta de documentacié requerida
per I’0rgan de contractacio.

2. Quan per causes imputables al contractlsta no s’hagi formalitzat el contracte
dins el termini indicat, Fundacié Lleida 21 pot acordar resoldre 1’adjudicacio6
i exigir una indemnitzacié pels danys i perjudicis causats. En aquest cas,
I’6rgan de contractacié podrd adjudicar el contracte a la segiient oferta
econdmicament més avantatjosa.

32. Devoluci6 de la documentaci6 presentada

Una vegada adoptat l'acord d'adjudicacid per 1’organ de contractacio, i prévia
sol'licitud dels licitadors, s'ha de retornar la documentacié presentada.
Fundacié Lleida 21 es reserva la facultat de destruir tota aquella
documentacié que no hagi estat retirada en el termini de quatre mesos des de
la data de la notificacié de la resolucié d’adjudicacio, i no perjudiqui a les
empreses licitadores ni vagi en detriment de les facultats de control dels
organs competents en el cas que el centre gestor estigui sotmes a control
financer permanent.

TITOL V. ENTRADA EN VIGOR '

33. Entrada en vigor
Aquesta instruccid entrara en vigor al dia segiient de la seva aprovacio pel

Patronat de 1a Fundacié Lleida 21.

Lleida, 15 de juny de 2010







